
ALCALDÍA MAYOR

DE BOGOTÁ D.C.

SECRETARIA DE INTEGRACIÓN SOCIAL

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO AYUDA DE MEMORIA

Código: FOR-GD-040

Versión: 1

Fecha: 12026022259-
07/07/2026

Página: 1 de 16

Bogotá, 18 de 09 del 2026

Lugar JIC PORTAL DE LOS SUEÑOS

Fecha

Tema

Desarrd

FORMATO REPORTE DE PLANILLA MOVILIDAD SOSTENIBLE FOR-GA-039

PROPOSITO: Sensibilizar a la responsable del servicio sobre la importancia de la
movilidad sostenible, socializando el diligenciamiento y uso adecuado de la Planilla de
Movilidad Sostenible FOR-GA-039, con el fin de promover hábitos de transporte más

amigables con el medio ambiente y contribuir a la reducción de emisiones
contaminantes..

DESARROLLO: Se realizó la socialización con la responsable del servicio,

explicándole de manera clara y sencilla de qué trata la Planilla dé Movilidad Sostenible

FOR-GA-039. Se explicó que esta planilla permite llevar un registro de los medios de
transporte utilizados por el equipo humano para llegar al jardín y regresar a sus
hogares, promoviendo alternativas como caminar, usar bicicleta, transporte público о

compartir vehículo. Además se explíco que sí el equípo humano se moviliza durante
los 365 días del a;o en bicicleta, patineta se les reconocerá medio día libre.

Durante la socialización se explicó cómo diligenciar la planilla, qué información se
debe registrar y la importancia de hacerlo de manera completa y responsable. La

responsable del servicio participó activamente, realizó preguntas y manifestó la

importancia de promover hábitos de movilidad que contribuyan al cuidado del medio
ambiente.

TEMA: FORMATO REPORTE FOMENTO MOVILIDAD SOSTENIBLE FOR- GA -

040

PROPOSITO: Explicar a la responsable del servicio de manera sencilla para qué sirve

el Formato Reporte Fomento Movilidad Sostenible FOR-GA-040 y cómo se debe

utilizar, resaltando la importancia de promover formas de transporte que ayuden a
cuidar el medio ambiente y disminuir la contaminación.

DESARROLLO : Se realizó la socialización con.. la responsable del servicio,

explicándole de manera sencilla el Formato Reporte Fomento Movilidad Sostenible

FOR-GA-040. Se aclaró que este formato se diligencia una vez al mes, el primer
jueves de cada mes, que corresponde al día de Movilidad Sostenible.

Se explicó que en el formato se registra la actividad realizada y la participación del
equipo en acciones de movilidad sostenible, como caminar, usar bicicleta, transporte

público o compartir vehículo. También se resaltó la importancia de diligenciarlo
correctamente como evidencia de las acciones que se realizan en el jardín para
promover el cuidado del medio ambiente.
































